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SMERNICE

PRO ZADAVANiI VEREJNYCH ZAKAZEK MALEHO ROZSAHU

CASTI

PREDMET UPRAVY, POJMY, SOUVISEJICi PREDPISY A AKTY, PREDMET A CiL UPRAVY

Tato smérnice upravuje postup vefejného zadavatele — obce Tuchlovice (dale téz jen "obec") — pfi
zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu dle ust. § 27 zak. ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych
zakazek v platném znéni.

Cilem této smérnice je zajistit zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu vefejnym zadavatelem v
souladu s ust. §6 odst. 1 az 3 zak. €. 134/2016 Sb., tedy nediskrimina¢nim a transparentnim zplsobem
pfi dodrzeni zasad rovnosti a pfiméfenosti.

Vefejnou zakazkou malého rozsahu je vefejna zakazka, jejiz pfedpokladana hodnota je rovna nebo
niz8i v pfipadé vefejné zakazky:

a. na dodavky nebo na sluzby ¢astce 3 000 000 K&

b. na stavebni prace ¢astce 9 000 000 K&

CASTII
VYMEZENi POJMU

ZZVZ je zakon €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich predpisu.
Obecnim uradem se rozumi obecni urad Tuchlovice.
Radou obce se rozumi Rada obce Tuchlovice.

Zadavatelem je obecné subjekt, ktery v ramci vefejné zakazky, resp. zadavaciho fizeni, poptava néjaké
zbozi Ci sluzby, popf. stavebni prace. Pro Ucely této smérnice je zadavatelem obec Tuchlovice (dale
také jen ,Obec")

Dodavatelem se rozumi osoba, ktera nabizi poskytnuti dodavek, sluzeb nebo stavebnich praci, nebo
vice téchto osob spole¢né, stejné jako osoba &i vice téch osob spole¢né, které dodavky, sluzby nebo
stavebni prace Zadavateli jiz poskytuji. Za dodavatele se povazuje i poboc¢ka zavodu.

Administrator je odpovédny za zajidténi procesu vefejné zakazky (administraci), pfi¢emz bez
pfislusného povéfeni neni opravnén vyhlasovat, zadavat, ménit &i rudit vefejnou zakazku, ¢i do ni jinak
zasahovat.

Vefejnou zakazkou malého rozsahu (dale jen ,VZMR®) je vefejna zakazka, jejiz pfedpokladana
hodnota je niZ8i nebo rovna €astce stanovené ZZVZ.

Podlimitni vefejnou zakazkou je vefejna zakazka, ktera presahuje limit VZMR dle ZZVZ a je niZ8i nez
Castka stanovena nafizenim vlady €. 172/2016 Sb., o stanoveni finan¢nich limitd a ¢astek pro ucely
ZZ\VZ (dale jen ,Nafizeni“) pro nadlimitni vefejné zakazky.

Nadlimitni vefejnou zakazkou je vefejna zakazka, ktera je vysSi nebo rovna Castce stanovené
Nafizenim pro nadlimitni vefejné zakazky.

Vyhlasenim vefejné zakazky se rozumi formalni oznameni i zvefejnéni zaméru Zadavatele zadat
vefejnou zakazku. Vyhlasenim je tedy napfiklad odeslani objednavky u VZMR drobny nakup, odeslani
poptavky u VZMR vétsi nakup, nebo zvefejnéni pfisluSnych dokumentl na profilu zadavatele v
ostatnich pfipadech.

Zadavacim fizenim je proces zabezpeleni vybéru nejvhodnéjsi nabidky. Jde o formalizovany postup
upraveny ZZVZ a touto smérnici, kterym je vybiran dodavatel jako realizator pfislusné vefejné zakazky.
V zadavacim fizeni je zadavatel povinen dodrzet zaddvaci podminky.
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12. Zadanim vefejné zakazky je uzavfeni Uplatné smlouvy mezi Zadavatelem a dodavatelem, z niz
vyplyva povinnost dodavatele poskytnout dodavky, sluzby nebo stavebni prace.
13. Profil Zadavatele, ktery umozfiuje neomezeny dalkovy pfistup k informacim a dokumentim

zadavanych vefejnych zakazek a zaroven certifikovanym elektronickym nastrojem pro evidenci procesu
administrace Vefejnych zakazek a VZMR zadavanych.

CAST Il

PUSOBNOST SMERNICE

1. Zadavatel je pfi zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu povinen fFidit se nasledujicimi
ustanovenimi této smérnice, vyjma:

a)

b)

d)

e)

vefejnych zakazek, jejichz predpokladana hodnota nepfesahuje 750 tis. KE bez DPH v pfipadé
vefejnych zakazek na dodavky a sluzby, a 1 mil. K& bez DPH v pfipadé vefejnych zakazek na
stavebni prace,

vefejnych zakazek zadavanych v krajné naléhavych pfipadech, kdy z ¢asovych davodl neni
mozné zadat vefejnou zakazku dle této smeérnice, tj. zejména v pfipadech:

= odstrafnovani bezprostfednich nasledkl havarijnich stava,
= Zivelnych pohrom,
= odvraceni mozného ohroZeni,

vefejnych zakazek systémové na sebe navazujicich, jejichz pokracovani bude zadano stejnému
dodavateli dodavek, sluzeb nebo stavebnich praci, za ucelem zajisténi kompatibility se stavajicimi
dodavkami a/nebo sluzbami,

vefejnych zakazek malého rozsahu v pfipadé, ze poptavané pinéni poskytuje z technickych nebo
uméleckych divod(, z ddvodd ochrany vyhradnich prav, prava dusevniho vlastnictvi k
poptavanému plnéni nebo z divodu vyplyvajiciho ze zvlastniho pravniho predpisu pouze jeden
urcity dodavatel, nebo by jiné provedeni vefejné zakazky bylo mimofadné technicky narocné,
nehospodarné &i jinak nevhodné; v takovém pfipadé zadavatel vyzve tohoto jediného dodavatele,
vefejnych zakazek vyjmutych z plsobnosti této smérnice na zakladé pfedchozi pisemné vyjimky
udélené zadavatelem.

2. Postupy pfi zadavani vefejnych zakdzek malého rozsahu, které jsou (spolu)financované
prostfednictvim dotaéniho titulu, se fidi vyhradné aplikovatelnymi metodikami, zdvaznymi pokyny a
dalSimi pravidly pfislusného operacniho programu &i dotacniho titulu. V pfipadé rozporu nékterych
ustanovené plati ustanoveni pfisné&;jsi.

CASTIV

KATEGORIZACE A POSTUPY PRI ZADAVANI VEREJNY CH ZAKAZEK MALEHO ROZSAHU

Clanek 1
Kategorizace verejnych zakazek malého rozsahu

Vefejny zadavatel Cleni zakazky malého rozsahu do nasledujicich kategorii:

1. I. Kategorie — pfimé zadavani

a. Vefejna zakazka na dodavky nebo sluzby s pfedpokladanou hodnotou nizsi nebo rovnou ¢astce 750 000K¢E
b. Vefejna zakazka na stavebni prace s pfedpokladanou hodnotou nizsi nebo rovnou ¢astce 1 000 000 K&
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2. ll. Kategorie — uzaviena vyzva

a. Vefejna zakazka na dodavky nebo sluzby s pfedpokladanou hodnotou presahujici ¢astku 750 000 K& az do
vy8e Castky nepfesahujici 1 500 000 K¢&.

b. Vefejna zakazka na stavebni prace s pfedpokladanou hodnotou pfesahujici 1 000 000 K& az do vyse
Castky nepresahujici 4 000 000 K¢.

3. lll. Kategorie — oteviena vyzva

a. Vefejna zakazka na dodavky nebo na sluzby s pfedpokladanou hodnotou presahujici astku 1 500 000 K&
az do ¢astky nepresahujici 3 000 000 K¢&.

b. Vefejna zakazka na stavebni prace s pfedpokladanou hodnotou pfesahujici 4 000 000 K¢ az do Castky
nepiesahujici 9 000 000 K&.

VSechny cCastky predpokladanych hodnot shora uvedené jsou uvazovany bez dané z pfidané hodnoty (DPH).

Clanek 2
Postup pfi zadavani verejnych zakazek malého rozsahu
dle jednotlivych kategorii

1. Verejné zakazky malého rozsahu I. kategorie

a) O zadani vefejnych zakazek malého rozsahu |. kategorie pismene a) rozhoduje do vySe
Castky 200 000 K¢ starosta obce a od €astky presahujici 200 000 K¢ do vySe ¢astky 750 000
K¢& rozhoduje starosta po pfedchozim projednani zaméru realizovat zakazku na jednani Rady
obce.

b) O zadani vefejnych zakazek malého rozsahu |. kategorie pismene b) rozhoduje do vyse
Castky 500 000 K¢ starosta obce a od ¢astky presahujici 500 000 K& do vyse ¢astky 1 000 000
K¢& rozhoduje starosta po pfedchozim projednani zaméru realizovat zakazku na jednani Rady
obce.

¢) Po ucinéni rozhodnuti realizovat vefejnou zakdzku malého rozsahu |. kategorie postupuje v
realizaci zakazky dale sam starosta pfip. jim povéfena osoba.

d) Starosta pfip. jim povéfena osoba mlze zakazku této kategorie zadat pfimo bez vybérového
fizeni, nebo si mUze vyzadat vice nabidek a z nich ucinit vybér.

e) Pfi zadani zakazky konkrétnimu subjektu postupuje starosta pfip. jim povéfena osoba dle
svého nejlepSiho pfesvédceni v zajmu obce, vychazeje pfitom ze svych pfedchozich osobnich
znalosti a zkuSenosti, a to jak mistnich, tak vécnych a asovych.

f) O vybéru dodavatele a parametrech zakazky rozhoduje starosta, ktery s dodavatelem uzavira
jménem vefejného zadavatele smlouvu a o vybéru dodavatele poda zpravu na jednani Rady
obce, které ji vezme na védomi.

g) Zadana v této kategorii mize byt pouze zakazka malého rozsahu, jejiz financovani je kryto
schvalenym rozpoc¢tem obce.
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2. Vefejné zakazky malého rozsahu Il. Kategorie

O zadani vefejnych zakdzek malého rozsahu Il. kategorie rozhoduje starosta po predchozim
projednani zaméru realizovat zakazku na jednani Rady obce.

Po uginéni rozhodnuti starosty o realizaci zakazky postupuje v realizaci zadani zakazky bud
sam starosta nebo jim povéfena osoba.

Vefejny zadavatel pfi zadani této kategorie zakazky malého rozsahu vyzve formou pisemné
vyzvy o zahajeni zadavaciho fizeni nejméné 3 dodavatele k pfedloZeni nabidky. Vyzva musi
byt shodna pro vSechny dodavatele a musi jim byt odeslana ve stejny den. Vyzva maze byt
zaslana i elektronicky.

Vefejny zadavatel mlze k podani nabidky vyzvat omezeny pocCet dodavatell. Informace o
tom, Ze se jedna o uzaviené zadavaci fizeni, se uvede ve vyzvé. Vefejny zadavatel neni v
tomto pripadé povinen zafadit do hodnoceni nabidky jinych nez pfimo vyzvanych uchazecu.

Hodnoceni podanych nabidek provadi hodnotici komise vefejného zadavatele. Nabidky, které
neobsahuji vSechny nalezitosti dle vyzvy, hodnotici komise vyradi, vyfazeni odlvodni a dale
jiz nabidku nehodnoti.

Hodnotici komise mlze hodnotit a vybrat i jen jednu podanou nabidku.

Hodnotici komise zpracuje zpravu, ve které vyhodnoti obdrzené nabidky a stanovi poradi
nabidek. Dale hodnotici komise posuzuje pouze nejvyhodnéjsi nabidku. O hodnoceni
vyhotovi pisemnou zpravu, v niZ bude uveden seznam pfijatych nabidek, popis nabidek, popis
hodnoceni dle hodnoticich kritérii a pfip. dalSi pro vybér nabidky dulezité skute¢nosti.

O vybéru dodavatele, s nimz bude uzaviena smlouva, rozhodne Rada obce na zakladé zpravy
hodnotici komise. Zaroveri muze byt pfedlozen ke schvaleni i navrh smlouvy. Radé obce je
vyhrazeno pravo odmitnout vSechny piedloZzené nabidky.

Zadana v této kategorii mize byt pouze zakazka, jejiz financovani je kryto schvalenym
rozpocétem obce.

3. Verejné zakazky malého rozsahu lll. kategorie

a)

b)

O zadani vefejnych zakazek malého rozsahu lll. kategorie rozhoduje Rada obce.

Rada obce rozhodne o zadani vefejné zakazky. V rozhodnuti o zadani vefejné zakazky Rada
obce stanovi prfedpokladanou hodnotu vefejné zakdzky a mize vymezit i daldi podminky
zakazky.

U této kategorie zakazek malého rozsahu vefejny zadavatel formou pisemného oznameni o
zahajeni zadavaciho fizeni vyzve k podani nabidek nejméné 3 dodavatele. Text oznameni a
seznam pfimo obeslanych dodavatell schvaluje Rada obce.

Znéni oznameni 0 zahajeni zadavaciho fizeni se zvefejni na profilu zadavatele, tim se vefejna
zakazka malého rozsahu stava otevienou a vytvari se tak prostor k pfedloZeni nabidky i pro
jiné, nez oslovené dodavatele.

Lhuata pro podani nabidek nesmi byt kratSi nez 10 kalendarnich dni od prvniho dne zvefejnéni
na profilu zadavatele. Zvefejnéni a odeslani poptavky pfimo oslovenym dodavatelim je
vefejny zadavatel povinen koordinovat tak, aby Ih(ty pro podani nabidek byly pro vSechny
uchazece pfiblizné shodné.
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f) Hodnoceni podanych nabidek provadi hodnotici komise. Nabidky, které neobsahuji vSechny
nalezitosti dle vyzvy, hodnotici komise vyfadi, vyfazeni odlvodni a déle je jiz nehodnoti.

g) Hodnotici komise zpracuje zpravu, ve které vyhodnoti obdrzené nabidky a stanovi poradi
nabidek. Dale hodnotici komise posuzuje pouze nejvyhodnéjsi nabidku. O hodnoceni
vyhotovi pisemnou zpravu, v niz bude uveden seznam pfijatych nabidek, popis nabidek, popis
hodnoceni dle hodnoticich kritérii a pfip. dalSi pro vybér nabidky dulezité skuteénosti.

h) O vybéru dodavatele, s nimZ bude uzaviena smlouva, rozhodne Rada obce na zakladé zpravy
hodnotici komise. Zaroven mize byt predlozen ke schvaleni i navrh smlouvy. Radé obce je
vyhrazeno pravo odmitnout vSechny nabidky.

Clanek 3
Jmenovani hodnotici komise a jeji ¢Cinnost

1. Hodnotici komisi voli Rada obce na navrh starosty. Sou€asné voli i ndhradniky, ktefi zastupuiji
Cleny komise v pfipadé, zZe se tito nemohou jednani komise uc€astnit. Nahradnici jsou voleni v
predem daném poradi, ve kterém jsou také k jednani komise povolavani. Rada obce muze ¢lena
komise nebo nahradniky kdykoliv odvolat.

2. Hodnotici komise ma nejméné tfi (3) leny. Rada obce mize zvolit hodnotici komisi pro konkrétni
zakazku, pro vdechny zakazky, nebo pro vymezeny okruh zakazek.

3. Clenové hodnotici komise a jejich nahradnici nesmi byt ve vztahu k vefejné zakazce a k
uchaze€lm podjati; zejména se nesmi podilet na zpracovani nabidky, nesmi mit osobni zajem
na zadani pfisludné vefejné zakazky a s uchazeci je nesmi spojovat osobni, pracovni &i jiny
obdobny pomér. O své nepodjatosti ucini ¢len hodnotici komise pisemné prohlaseni na po¢atku
kazdého jednani hodnotici komise. Ustanoveni tohoto odstavce plati pfiméfené i pro nahradniky.

4. Jednani hodnotici komise svolava starosta obce, popfipadé jim povéfena osoba. Namisto
podjatého ¢lena hodnotici komise vyzve k u€asti na jednani hodnotici komise nahradnika. Stejné
tak vyzve nahradnika v pfipadé, Ze se néktery ¢len hodnotici komise z jednani omluvi. V takovém
pfipadé se nahradnik stava ¢lenem hodnotici komise.

5. Hodnotici komise voli na kazdém jednani ze svého stfedu pfedsedu. Neni-li pfedseda zvolen, Fidi
jeji jednani jeji nejstarsi ¢len. Hodnotici komise je usnasenischopnad, jsou-li na jednani pfitomni
nejméné tfi (3) jeji Clenové. Usneseni hodnotici komise je pfijimano nadpolovi¢ni vétSinou
pFitomnych ¢lend.

6. Ze sveého zasedani vyhotovi hodnotici komise pisemnou zpravu, jejimz vysledkem mimo shora
uvedené bude doporuceni dalSiho postupu Radé obce.

Clanek 4
Nalezitosti vyzvy, resp. oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni
na zakazku malého rozsahu

Ve vyzvé, resp. oznameni dle této smérnice se uvede zejména:

a. identifikace vefejného zadavatele
b. vymezeni pfedmétu vefejné zakazky malého rozsahu
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c. misto a doba pInéni

d. pozadovany obsah nabidky
e. kritéria hodnoceni nabidky
f. pozadavek na dolozeni téchto dokladu:

|. jiz pfi predlozeni nabidky:

v' prokazani opravnéni k podnikani (napf. predlozeni zZivnostenského listu nebo vypisu z
obchodniho rejstiiku ¢i jiné evidence, pokud v ni ma byt dodavatel zapsan podle zvlastnich
pravnich pfedpis(); opravnéni k podnikani dolozi v kopii

Il. vvbranym uchazecem pred podpisem smlouvy:

v prokazani opravnéni k podnikani (napf. predlozeni Zivnostenského listu) véetné predlozeni
vypisu z obchodniho rejstfiku &i jiné evidence (pokud v ni méa byt dodavatel zapsan podle
zvlastnich pravnich predpist) ne stars§i 90 dnl opravnéni k podnikani maze dolozit ve
stejnopise nebo v Ufedné ovérené kopii.

v' Cestné prohlaseni dodavatele o tom, Ze splfiuje nasledujici kritéria (u pravnické osoby
podepsané osobou opravnénou jednat jejim jménem):

¢ neni v likvidaci (jde-li o pravnickou osobu)

e v uplynulych 3 letech proti nému nebyl prohlasen konkurs nebo konkurs nebyl
zruSen pro nedostatek majetku

e nema v evidenci dani zachyceny darnové nedoplatky
e nema nedoplatek na pojistném a na penale na vefejné zdravotni pojisténi, nebo na
pojistném a na pendle na socialni zabezpeceni, pfispévku na statni politiku
zameéstnanosti, s vyjimkou pfipadu, kdy bylo povoleno splaceni ve splatkach a neni
prodleni se splacenim splatek
v Cestné prohlaseni dodavatele o tom, Ze nebyl pravomocné odsouzen pro trestny ¢in nebo
doslo k zahlazeni odsouzeni trestného €inu, jehoZz skutkova podstata, souvisi s pfedmétem
podnikani, jde-li o fyzickou osobu; jde-li o pravnickou osobu, musi tuto podminku splfovat
a prohlaseni ucinit jak pravnicka osoba, tak i jeji statutarni organ nebo kazdy clen
statutarniho organu, vedouci organizaéni slozky zahrani¢ni pravnické osoby nebo
statutarnim organem povéfeny zastupce.

g. platebni podminky

h. zpUsob a misto podavani nabidek
i. dal8i zvlastni pozadavky a podminky

Clanek 5
Rozhodnuti o pridéleni verejné zakazky

1. Starosta, pfipadné jim povéfena osoba predlozi zpravu o posouzeni a hodnoceni nabidek spolu
s navrhem smlouvy dle doporucujiciho stanoviska hodnotici komise Radé obce k rozhodnuti.
Rada obce na zakladé pfedloZzeného materialu rozhodne o tom, zda zakazku pfidéli uchazedi,
ktery ji byl doporu€en, nebo zda zakazku pfidéli jinému uchazeCi a souCasné rozhodne, zda
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schvaluje text smlouvy. Po rozhodnuti Rady obce o pfidéleni zakazky bude bez zbyte¢ného
odkladu uzaviena schvalena smlouva s vybranym uchazeCem.

2. Do péti (5) pracovnich dnl poté, co Rada obce rozhodla o pridéleni vefejné zakazky, sdéli vefejny
zadavatel vSem uchaze€um, zda byli vybrani k realizaci vefejné zakazky ¢i nikoliv, a kdo byl
vybran jako vitézny uchazec.

3. Proti rozhodnuti Rady obce o pfidéleni zakazky malého rozsahu nejsou pfipustné zadné opravné
prostfedky.

CAST IV
Spole¢na a zavére€¢na usneseni

1. Zpracovani dokumentace pro vybérové fizeni muze obec po schvaleni Radou obce zadat
externimu dodavateli.

2. Pravidla této smérnice se nepouZziji, pokud pro zakazku, na kterou se bude Cerpat dotace,
budou stanovena nebo poZadovana jina pravidla stanovena poskytovatelem dotace.

3. Tato smérnice byla schvalena zastupitelstvem obce Tuchlovice usnesenim ¢&. Z-06-09/2025 dne
25. Cervna 2025.

4. Tato smérnice rusi smérnici 3/2024, ktera méla ucinnost od 19.6.2024
5. Tato smérnice nabyva ucinnosti dnem 26. ¢ervna 2025
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